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Jestesmy nowoczesnym Bankiem Spdtdzielczym dziatajgcym na terenie woj. dolnoslgskiego.
Wspieramy rozwdj lokalnych inicjatyw spotecznych i lokalng przedsiebiorczos¢. W naszej
ofercie mozna znalez¢ produkty dla kazdego rodzaju Klienta, rowniez dla Mtodziezy 13+ W
Banku Spdtdzielczym w Jaworze dbamy o najwyzszq jakosc¢ obstugi, budowanie dtugotrwatej
relacji i dostosowanie oferty do indywidualnych potrzeb — bo zawsze liczy sie dla nas Cztowiek!
Sprawnosc decyzyjnq zapewnia tatwy i szybki dostep do Zarzqdu Banku, co ma znaczqcy wptyw
w sytuacjach niestandardowych i wymagajqgcych indywidualnego podejscia do tematu.

Otoczenie gospodarcze stawia przed nami ciggte wyzwania i koniecznos¢ wprowadzania
szybkich zmian, dlatego potrzebujemy zespotu ludzi o otwartych umystach i gotowosci do
szybkiego dostosowywania sie do zmieniajgcych sie warunkdw. Nasi pracownicy mogq
rozwijac sie w wybranym przez siebie tempie i obszarze biznesowym Banku, pracujgc zaréwno
w strukturze Centrali jak i 5 Oddziatach.

Obecnie prowadzimy rekrutacje na stanowisko:

Stanowisko: Mtodszy Specjalista ds. Administracji
Miejsce pracy: Centrala Banku w Jaworze,

Zespot Organizacyjno - Administracyjny

Jezeli chcesz odpowiadac za:

e przygotowywanie i redagowanie materiatéw informacyjnych oraz prezentacji na
potrzeby Zarzadu;

e dbanie o poprawny obieg dokumentéw;

e organizacja wyjazdéw/eventdw, spotkan oraz video-konferenciji;

e wspotpraca przy tworzeniu strategii promocyjnej Banku;

e koordynacja, przygotowywanie i realizacja dziatalnosci promocyjnej Banku;

e prowadzenie strony internetowej Banku;

e prowadzenie kanatdw spotecznosciowych Banku tj. Facebook, Instagram, Linkeddin;

e opracowywanie zasad promocji i reklamy przy wdrazaniu nowych produktdéw i ustug
bankowych oraz standardéw obstugi klientéw przy wspodtpracy z Pionem Handlowym.

e wspodtpraca z agencjami reklamowymi,

e przygotowywanie materiatéw marketingowych typu ulotki, plakaty, logo itp.;

e tworzenie kampanii reklamowych;

e zamawianie i nadzorowanie procesu realizacji materiatéw reklamowych;

e zarzadzanie materiatami reklamowymi i materiatami promocyjnymi Banku
(gadzetami);

e poszukiwanie i wspotpraca z drukarniami oraz innymi wykonawcami projektéw
i materiatéw marketingowych.

Jezeli Twoim kapitatem jest:

e wyksztatcenie wyzsze (lub jestes w trakcie jego zdobywania);
e min. 1 rok doswiadczenia pracy na podobnym stanowisku;
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e praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office, oprogramowania Joomla,

e dostepno$é w petnym wymiarze godzin od poniedziatku do pigtku;

o komunikatywnos$é, punktualno$é, umiejetnos¢ organizacji czasu pracy;

e systematycznos¢, doktadnosc i wysoki stopien zaangazowania w wykonywane
obowigzki;

o dodatkowy atut w postaci znajomosc jezyka angielskiego w mowie i piSmie;

Gwarantujemy:

e stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace;

e mitg atmosfere w miejscu pracy oraz szacunek do czasu wolnego poza nim;

e mozliwo$¢ rozwoju i awansu w ramach funkcjonujgcych struktur Banku;

e system dodatkowych nagréd i premii;

e bogaty pakiet benefitdéw pozaptacowych: ubezpieczenie grupowe, prywatng opieke
medyczng, karnety na zajecia sportowe, wyjazdy i spotkania integracyjne

e dofinansowanie do wypoczynku poza funduszem socjalnym;

o szereg szkolen zakonczonych wydaniem certyfikatow

e wsparcie, wiedze i pomoc przetozonych

Czekamy na Twoje zgtoszenie!



